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IMPRENDITRICE

FORMAZIONE ACCADEMICA

Istituto Magistrale F.Bisazza, Messina
Diploma magistrale

ESPERIENZE LAVORATIVE
Segretaria Amm.va 1989-1992

Gestione delle attivita di segreteria generale,
smistamento telefonate e corrispondenza.
Organizzazione agenda e appuntamenti.
Archiviazione documenti e supporto alle attivita
amministrative di base.

Impiegata presso Tecnolab sas 1982-2002

Gastione pratiche amministrative e contabili.

Efmissione e registrazione fatture, prima nota e gestione
afjamenti.

Rappaorti con clienti e fornitori

Supporto organizzativo alle attivita aziendali.

Socia presso Tecnolab sas 2002-2023

Coordinamento delle attivitd amministrative e
organizzative dell'azienda.

Gestione contabilita ordinaria e controllo delle scadenze
fiscali.

‘Supervisione dei rapporti con clienti, fornitori e
collaboratori.

‘Supporto alle decisioni gestionali e operative,

presso Tecnolab sas 2023- ad oggi
r ple a dell'attivita aziendale (amministrativa,

. | .'_dBl lavoro e gestione delle risorse,
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