
CURRICULUM VITAE

DATI PERSONALI

Nome e Cognome: Maria Grazia Di Pietro

Data di nascita: 08/01/1984

Luogo di nascita: Messina (ME)

Residenza: Messina (ME)

Email: mariagraziadipietro84@gmail.com

Telefono: +39 3XX XXX XXXX

PROFILO PROFESSIONALE

Professionista con esperienza nell’ambito organizzativo e amministrativo, dotata di ottime 
capacità relazionali e comunicative. Persona affidabile, precisa e dinamica, predisposta al lavoro 
in team e alla gestione delle attività a contatto con il pubblico.

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Impiegata amministrativa presso azienda privata | 2012 – Oggi

• Gestione pratiche amministrative e documentazione

• Organizzazione appuntamenti e archivio

• Supporto alla clientela e gestione comunicazioni

Collaboratrice presso attività commerciale | 2005 – 2012

• Assistenza clienti e gestione vendite

• Supporto organizzativo e amministrativo

• Gestione delle attività quotidiane

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma di Istruzione Secondaria Superiore

Messina



COMPETENZE

• Ottime capacità organizzative e relazionali

• Gestione amministrativa e documentale

• Utilizzo del pacchetto Microsoft Office

• Capacità di problem solving

• Predisposizione al lavoro di squadra

• Gestione dei rapporti con il pubblico

LINGUE

Italiano: Madrelingua

Inglese: Conoscenza base

INTERESSI

• Attività sociali e culturali

• Organizzazione eventi

• Lettura e attualità

• Attività di volontariato

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR).


